A-D-QQ-A

MANUAL DE CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO

ELECTRONICO EN OUTLOOK EXPRESS

PAS 1

Haga un clic en “Herramientas” (dentro de las opciones del menu) y seleccione “Cuentas”.
Haga un clic en la pestafia “Correo”
Haga un clic en el botén “Agregar” y seleccione “Correo”

Cuentas de Internet

Todo | Carren |N0ticias Servicio de directorio i Agega ) )§|
Cuenta Tipo Conexidn
Irmpaortar. ..
Cerrar
PAS 2

En el cuadro “Nombre para mostrar”, introduzca el nombre que quiere que aparezca en el campo DE del
mensaje saliente.

Haga un clic en “Siguiente”

Asistente para la conexion a Internet

X

Su nombre

Al erwiar comen electidnico, su nombre aparecera en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcrba su nambre tal y como desea que aparezca.

MHombre para mostrar;

Por gjemplo; Jorge Lapez

O Cancelar
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PAS 3

En el campo “Direccion de correo electrénico”, introduzca la direccion de correo electrénico que quiere
agregar (formato tipo: loguesea@sudominio.com)

Haga un clic en “Siguiente”

(X

Asistente para la conexion a Internet

Direccién de correo electronico de Internet

La direccion de comeo electronico es la direccion gue obras personas utiizaran para
enviarle mensajes.

Direccidn de carren electrdnica: ||

Por ejemplo: alguieni@microzoft. com

Com oo )

PAS 4

En el campo “Servidor de correo entrante (POP3)”, introduzca: “pop3.sudominio.com”
En el campo “Servidor de correo saliente (POP3)”, introduzca: “smtp.sudominio.com”
Haga un clic en “Siguiente”

Asistente para la conexion a Internet §|

Mombre del servidor de cormreo electronico

i servidor de comeo entrante es | POP3 v

Servidor de comen entrante [POF3, IMAP o HT TP
|

El zervidar SMTP z& utiiza para el canen zaliente.

Servidor de comen saliente [SMTP]

e @ =T
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PAS 5
En el campo “Nombre de cuenta”, introduzca el nombre de usuario que le hemos asignado. (Normalmente
tiene el formato: “loquesea.sudominio.com”)
En el campo “Contrasefia”, introduzca la clave de acceso que le hemos asignado.

Haga un clic en “Siguiente”

Asistente para la conexion a Internet

(%)

Inicio de zezion del comeo de Internet

Ezcriba el nombre de la cuenta p la contrazefia gue zu proveedaor de servicios Internet
le ha proporcionado.

Nombre de cuenta: | |

Contrazefia: || |

Recordar contrasefia

5i su proveedor de servicios Internet requiere autenticacion de contrazefia segura
[SP&) para tener acceso a 2u cuenta de correo, active |a cazilla de venficacion “lniciar
zezidn uzando autenticacidn de contrazefia segura [SPA)"

[ niciar sesign usando autenticacisn de contrazefia segura [SP4)

s (o)

PAS 6

Haga un clic en “Finalizar”

(X

Asistente para la conexion a Internet

E zcribio comectamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta.

Si degea guardar la configuracian, haga clic en Finalizar.

N
< Airds (H Finalizar |)’ Cancelar
S
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PAS 7

Seleccione la cuenta que ha creado y haga un clic en “Propiedades”

Cuentas de Internet

Todao | Correa |N0ticias Servicio de directorio Agregar F§|

Cuenta Tipo Conexidn [ Quitar ]

!%pop&sudomi... Correo [predet...  Cualquiera disp... [ (‘ — ‘) ]
ropiedades

Eztablecer comeo predeterminada

[ Irmpaortar. .. ]

[ Exportar... ]

Establecer orden...

Cerrar

PAS 8

Marque la casilla de verificacion “Mi servidor requiere autenticacion” y haga un clic en el botén

“Configuracién”

*E Propiedades de pop3.sudominio.com

General | Servidores |Conexi6n Segurdad | Opciones avanzadas

Infarmacion del servidor

bi servidor de coneo entrante es |POP3

Correo entrante [POF3): |p0p3.sud0mini0.com |

Comeo zaliente [SMTP): |smtp.sudominio.com |

Servidor de comeo entrante

Mombre de cuenta: |quuesea.sudominio.com |

Contrazefia: |.o.ooooo |

Fiecordar contrazefia

[ Iniciar sesidn uzando autenticacion de contrasefia segura

Seryidor de comen saliente
P
g i’ N . s i . .. N
Mijervidar requiere autenticaciin ‘ Configuracidn... )

Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar
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PAS 9

Marque el boton de opcion “Usar misma configuracion que el servidor de correo entrante”.
Haga un clic en “Aceptar”

Servidor, de correo saliente

G0N de inicio de sesidn

Recordar contrasefia

Iniciar zezidn ugando autenticacidn de contrazefia segura

[ Aceptar l) Cancelar
—=

PAS 10

Haga un clic en “Aceptar”

¥® Propiedades de pop3.sudominio.com

General | Servidores |Conexi6n Segurdad | Opciones avanzadas

Infarmacidn del servidor

bi servidor de coneo entrante es |POP3

Correo entrante [POP3): |p0p3.sud0mini0.com |

Comeo zaliente [SMTF): |smtp.sudominio.com |

Servidor de comeo entrante

Maombre de cuenta: |quuesea.sudominio.com |

Contrazefia: |.o.ooooo |

FRecordar contrasefia

[ Iniciar sesidn uzando autenticacion de contrasefia segura

Servidor de comen saliente

i zervidar requiere autenticacidn Configuracidr...

@ceptm[ Cancelar ] [ Aplicar
—
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PAS 11

Haga un clic en “Cerrar”

Cuentas de Internet

| Todo | Correa | Moticias || Servicio de directori0| Agregar

Cuenta Tipo Conexidn [ Quitar ]

Coreo [predet...  Cualquiera disp...
[P . P [ Propiedades ]

Eztablecer comeo predeterminada

[ Irmpaortar. .. ]

[ Exportar... ]

Establecer orden...

N

[ ( Cerrar ) J
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