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MANUAL DE CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO

ELECTRONICO EN OUTLOOK 2003

PASO 1

Haga un clic en “Herramientas” (dentro de las opciones del menu) y seleccione “Cuentas de correo
electrénico”.

Haga un clic en “Ver o cambiar cuentas de correo electrénico”

Haga un clic en “Siguiente”
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PASO 2

Haga un clic en “Agregar”
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PASO 3

Haga un clic en “POP3” y a continuacién en “Siguiente”

Cuentas de correo electronico &

Tipo de servidor
Puede elegir &l tipa de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electrénico.

() servidor de Microsoft Exchange

& con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnico, obtener
acceso a N petas plblicas v compartir documentos.

(% poP3
Conecke g

O IMAP
Zonecke con un servidor de correo electronico IMAP para descargar el corren
electronico v sincronizar las carpetas de buzan.

OHTTP

Conecte con un servidor de correo electrénico HTTP como Haotmail para
descargar el correo electrdnico v sincronizar las carpetas de buzédn.

() Tipo de servidor adicional
Conecte con otro grupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante.

un servidor de correo electronico POPS para descargar el corren,

[ <Atré( ” Siguiente = ] [)an:elar ]
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PASO 4

En el cuadro “Su nombre”, introduzca el nombre que quiere que aparezca en el campo DE del mensaje
saliente.

En el campo “Direccién de correo electréonico”, introduzca la direccién de correo electronico que quiere
agregar (formato tipo: loguesea@sudominio.com)

En el campo “Servidor de correo entrante (POP3)”, introduzca “pop3.sudominio.com”

En el campo “Servidor de correo saliente (POP3)”, introduzca “smtp.sudominio.com”

En el campo “Nombre de usuario”, introduzca el nombre de usuario que le hemos asignado. (Normalmente
tiene el formato: “loquesea.sudominio.com”)

En el campo “Contrasefia”, introduzca la clave de acceso que le hemos asignado.

A continuacion, haga un clic en “Méas configuraciones”

Cuentas de correo electrénico El

Configuracién de correo electrénico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que |a cuenta de correo electronico funcione,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: l:l Servidor de corren entrante (POP3): l:l
Direccidn de corren l:l Sarvidor de corren saliente (SMTR): l:l

electrdnico!

Informacién de inicio de sesién Eiobaricunfiotiacian

Mombte de usuario: Después de rellenar la informacidn de esta pantalla,
le recomendamas que pruebe su cuenta haciendo clic
Contrasefia: l:l en &l bokdn. (Requiere conexidn de red)

Recordar contrasefia
[[Jtniciar sesién utilizando Autenticacidn
de contrasefia de sequridad (SPA)
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PASO 5

Haga un clic en la pestafia “Servidor de salida”

Configuracion de carrep electrénico de Internet

a |Servidor de salida | Cnexidn || Avanzadas

Cuenta de cor

E=criba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidar de Microsaft Mail"

|quuasaa@sudominio.com\ |

Otra informacion sobre el usuario

Compafiia: | |

Corren electranico de respuesta: | |

Haga un clic en la casilla de verificacion “Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién” y marque la

PASO 6

opcion “Utilizar la misma configuracidon que mi servidor de correo de entrada”

A continuacidn, haga un clic en “Aceptar”

Configuracion de correo electronico de Internet

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

(®) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrag

T ppu PRI gando

fAvanzadas

Iniciar sesidn utilizando Autenticacisn segura de contrasefia (SPA)

() Iniciar sesion en &l sarvidor de correo de entrada antes de enviar correo

Recordar contrasefia
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PASO 7

Haga un clic en “Siguiente”

Cuentas de correo electronico

Configuracidn de correo electrdnico de Inl
Estos valores son necesarios para que la cu

Informacidn sobre el usuario

DirEEE[U'j de corren  |loquesea@sudaminio. com
electrnico:

Informacién de inicio de sesién

Nombre de usuario: loguesea,sudominio,com

Contrasefia; okt

Recaordar contrasefia

[Jriciar sesidn utilizando Autenticacian
de contrasefia de seguridad {SPA)

ternet (POP3)
enta de correo electrdnico Funcione.

Informacion del servidor

Servidor de correo entrante (POP3) | pops, sudominio.com
Servidor de correo saliente (SMTP):

Probar configuracidn

Después de rellenar la informacion de esta pantalla,
|le recomendamos que pruebe su cuenta hacienda dlic
en el botdn, (Requiere conexidn de red)

[ Probar configuracidn de la cuenta. .. ]

Mas configuraciones...

< Atrés Siguiente > kance\ar

Haga un clic en “Finalizar”

rod @ lecifdmice

PASO 8
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