A-D-QQ-A

MANUAL DE CONFIGURACION DE CUENTAS DE CORREO

ELECTRONICO EN OUTLOOK 2000

PASO 1

Haga un clic en “Herramientas” (dentro de las opciones del menu) y seleccione “Cuentas de correo
electrénico”.

Haga un clic en la pestafia “Correo”

Haga un clic en el botén “Agregar” y elija la opcién “Correo”

Cuentas de Internet

Todvicio de directorio |
Cuenta | Tipo | Conexrion | Euitar I
Propiedades |
Establecer como predeterminada |
Importar... |
Exportar,.. I
ﬂ ‘ Ll Establecer orden... I
Cerrar I

PASO 2

En el cuadro “Nombre para mostrar”, introduzca el nombre que quiere que aparezca en el campo DE del
mensaje saliente.
Haga un clic en “Siguiente”

Asistente para la conexién a Internet : _)5]

Su nombre

Al enviar correo electrdnico, su nombre aparecerd en el campo De del mensaje
saliente. Escriba su nombre tal y como desea que aparezca.

Nombre para mostrar:

Por ejemplo: Jorge Lépez

< gna:( i Siguiente > i> Cancelar Aouda

ADQA és una marca de C. Masia d'en Notari, 23 , nave 3
-, . . Poligono Masia d’en Frederic
Ingenieria y Suministros Profesionales, S.L. 08800 Vilanova i la Geltrdi - Barcelona — Spain

Tel. 902 58 53 65 - Fax +34 93 893 6351
info@adga.com - www.adga.com



A-D-QQ-A

PASO 3

En el campo “Direccién de correo electréonico”, introduzca la direccién de correo electronico que quiere

agregar (formato tipo: loguesea@sudominio.com)
Haga un clic en “Siguiente”

Asistente para la conexion a Internet N

Direccion de correo electrénico de Internet

La direccién de correo electrénico es la direccién que otras personas utilizardn para
enviarle mensajes.

Direccién de coreo electrénico:

Por ejemplo: alguien@microsoft.com

< Alrds ' Cancelar Ayuds

PASO 4

Indique, a continuacion, los siguientes datos:
En “Mi servidor de correo entrante es”: Elija POP3.

En el campo “Servidor de correo entrante (POP3)”, introduzca “pop3.sudominio.com’

En el campo “Servidor de correo saliente (POP3)”, introduzca “smtp.sudominio.com”
Haga un clic en “Siguiente”

Asistente para la conexion a Internet N _2(_]

Nombre del servidor de correo electrénico

i servidor de comreo entrante es |POP3 ']

Servidor de correo entrante [FOP3 o IMAP):

El servidor SMTP se utiliza para el correo saliente.

Servidor de correo saliente (SMIP):

<Aués Cancelar I Syuda
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PASO 5

En el campo “Nombre de cuenta”, introduzca el nombre de usuario que le hemos asignado. (Normalmente
tiene el formato: “loquesea.sudominio.com”)

En el campo “Contrasefia”, introduzca la clave de acceso que le hemos asignado.

Haga un clic en “Siguiente”

Asistente para la conexion a Internet A x|

Inicio de sesion del correo de Internet

Escriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedor de servicios Intermet
le ha proporcionado.

Nombre de cuenta: [

Contrasefia: |
[v Becordar contrasefia

Si su proveedor de servicios Intemet requiere autenticacion de contrasefia segura
[SP4&) para tener acceso a su cuenta de correo, active la casilla de verificacion “lIniciar
sesidn usando autenticacion de contrasefia segura [SPA]"

[ Iniciar sesién usando autenticacin de contrasefia segura (SPA)

< Alras <i Siguiente > ID Cancelar Apuda

PASO 6

Seleccione la cuenta recién creada y pulse el botén Propiedades.

Cuentas de Internet a i _"Jll

Todo Coreo I Servicio de direcloriol Aaregar > I

Cu | Tipo | Conexién Quitar |
& mail. dominio.com  )Correo [predete...  Acceso telefdni...

Establecer como predeterminada

Importar... |

Exportar...

< | _’I Establecer orden... |

Cerrar |
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PASO 7

Seleccione la pestafia “Servidores”
Marque la casilla Mi servidor requiere autenticacion.
Pulse en Aceptar.

rmail. dominio.com

smitp.dominio. com

LIZUANo
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