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MANUAL DE CONFIGURACIO DE COMPTES DE CORREU ELECTRONIC A

OUTLOOK 2007

PAS 1

Fes un clic a “Herramientas” (dins de les opcions del menu) i selecciona “Configuracion de la cuenta”.
Fes un clic en el boté “Nuevo” para afegir un nou compte de correu electronic.

Configuracion de la cuenta i x|

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta. Puede selecdionar una cuenta v cambiar su configuracidn.
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Cerrar |

PAS 2

Fes clic en la casella “Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores
adicionales”

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico ] x|

Configuracién automética de la cuenta
Haga clic en Siguisnte para ponerse en contacto con su servidor de correo electrénico v configurar los pardmetros de
su cuenta de su proveedar de servicios de Internet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre; |

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccién de correo electrinico: |

Ejemplo: yolsnda@contoss.com

Contrasefia: [

Repita la contrasefia:

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Internet,

@lgurar manualmente las opciones del servidor o tpos de servidores adicionalss

< Abras Siguiente = I Cancelar I

Fes un clic a “Siguiente”
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Agregar una nueva cuenta de correo electra 5 X

Configuracidn automética de la cuenta

5u nombre: |

Ejemplo: Yolands Sanches

Direccion de correo electronico: |

Ejemplo: yolande@contost, com

Contrasefia: |

Repita la contraseria: |

Estribala contrasefia proporcionada por su proveedor de servidos Intermet,

[¥ Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

= At‘s Siguiente = !ance\ar |
e —

7

Fes un clic a la opcio

PAS 3

“Correo electrénico de Internet” i, tot seguit, fes un clic a “Siguiente”

Agregar una nueva cuenta de correo elec (] B x|

Elegir servicio de correo electrdnico

= Correo electrénico de Internet

Conectar con su servidor POP, T ITTP para enviat v recibir mensajes de corren slectrénico.

" Microsoft Exchange
Conectar con Microsoft Exchange para tener acceso a su corren electrénico, calendaria, contactos, Faxes y corren
de woz.

" Otros
Conectar con un servidor del tipo mostrado a conkinuacian.

Servicio mavil de Qutlook (Mensajeria de texka),

< Alrds | Siguisnte > I Cancelar
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PAS 4

Emplena el formulari

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico i X

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione,

Informacion sobre el usuario Configuracién de la cuenta de prueba

Su nombre: | Después de rellenar | informaridn de esta pantals, le

recomendamos que prusbe su cuenta haciendo clic en
Direccion ds correo electrénico: [~ el batdn, (Requiere conexién de red.)
Informacién del servidor
Tipo de cuenta lﬁ
Servidor de carren entrante: l—
Servidor de corren saliente (SMTR): l—
Informacidn de inicio de sesidn
Nombre de usuario: l—
Contrasefia: l—

[V Recordar contrasefia

™ Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacion de =
contrasefia sequra (SPA) & configuracionss ..
< Akrés I Siguisnte = I Cancelar |

Probar configuration de la cuenta ...

En el quadre “Su nombre”, introdueix el nom del remitent. Es el nom que vols que aparegui en el camp DE del
missatge sortint.

En el camp “Direccidn de correo electrénico”, introdueix I'adreca de correu electronic que vols afegir (format
tipus: loguesea@sudominio.com)

En el camp “Servidor de correo entrante (POP3)”, introdueix “pop3.sudominio.com”
En el camp “Servidor de correo saliente (POP3)”, introdueix “smtp.sudominio.com”

En el camp “Nombre de usuario”, introdueix el nom d’usuari que li hem assignat. (Normalment té el format:
“loquesea.sudominio.com”)

En el camp “Contrasefia”, introdueix la clau d’accés que li hem assignat

PAS 5

Fes un clic a “Mas configuraciones”, i a la segiient pantalla, fes un clic a la pestanya “Servidor de salida”

Configuracién de correo electrénico de Internet

Genely | Servidor de salida Monexidn | Avarzadas

Cuenta de corren

Ezcriba el nombre por el que desea referirse a ecka cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Micrasaft Mail"

|loquesea@sudarninio. com|
Otrainformacion sobre el usuario
Comparfiia:

Corren electrdnico de respussta: |
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PAS 6

Fes un clic a la casella de verificacié “Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién“ i marca I'opcié
“Utilizar la misma configuraciéon que mi servidor de correo de entrada”
A continuacid, fes un clic a “Aceptar”

PAS 7

Fes un clic a “Siguiente”
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Fes un clic a “Finalizar”

PAS 8

PAS 9
Fes un clic a “Cerrar”
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