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MANUAL DE CONFIGURACIO DE COMPTES DE CORREU ELECTRONIC A

OUTLOOK 2007

PAS 1

Fes un clic a “Herramientas” (dins de les opcions del menu) i selecciona “Configuracion de la cuenta”.
Fes un clic en el boté “Nuevo” para afegir un nou compte de correu electronic.

Configuracion de la cuenta x|

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracion,

agico |Archwos de datos | Fusntes RSS | Listas de SharePoint | Calendarios de Inksrnet | Calendariosp 4] *
g Mueva... |S8)eprar, . WP Carbiar. . €% Establecer comopredeterminads. B Quitar. % &
T [ Tipo I

Cerrar

PAS 2

Fes clic en la casella “Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores
adicionales”

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico X

Configuracién automatica de la cuenta
Haga clic en Siguiente para ponerse en contacta con su servidor de correo electrdnico v configurar los pardmetros de
su cuenta de su proveedor de servicios de Inkernet o del servidor de Microsoft Exchange.

Su nombre: |

Ejempla: Yolanda Sanchez

Direccién de correo electrénico: |

Ejemplo: yolanda@contoso, com

Contraseiia: |

Repita la contraseia:

Escriba la cantrasefia proporcionada por su proveedor de servicios Inkernet,

@gurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Atras Siguiente = | Cancelar I

Fes un clic a “Siguiente”
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Agregar una nueva cuenta de correo electrénico X

Configuracién automaética de la cuenta

Sunombre: |

Ejemplo: Yolanda Sanches

Direccion de correo electranico; |

Ejemplo: yolanda@contoso,com

Contrasefia: |

Repita la contraseria: |

Escriba & contrasefia proporcionada por su proveedor de seryicios Internet,

[V Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

<At§s | Siguiente = | !ance\ar
T —

7

Fes un clic a la opcio

PAS 3

“Correo electrénico de Internet” i, tot seguit, fes un clic a “Siguiente”

Agregar una nueva cuenta de correo electrdnico 5[

Elegir servicio de correo electrénico

¥ Correo electrénico de Internet

Conectar con su servidor POP, I TTP para enviar v recibir mensajes de correo electranico.

" Micrasoft Exchange

Conectar can Microsoft Exchange para kener acceso & su correo electrdnico, calendario, contactos, Fazes y correo
de voz.

 otros
Conectar con un servidor del tipo mastrado & cantinuacion,

Servicia mévil de Outlnok (Mensajeria de texkal,

= Abrds I Siguiente = I Cancelar
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PAS 4

Emplena el formulari

Agregar una nueya cuenta de correo electrénico 5[

Configuracidn de correo electrdnico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electranico funcione,

Informacidn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: | Después de rellenar la informacidn de esta pantalla, le

recomendamos que prusbe su cuenta haciendo clic en
Direccion de correo electronico: |— &l botén, (Renuisrs conexisn da rad.)
Informacidn del servidor
Tipo de cuenta lm
Servidor de carreo entrante: l—
Servidor ds correa salisnte (SMTP): l—
Informacién de inicio de sesidn
Mambe ds Usuario: l—
Cantrasefia: l—

I¥ Recordar contrasefia

™ Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de =
contrasefia sequra (SPA) s carfiguraciones ...
< Atrds I Siguiente = | Cancelar |

Probar configuracién de la cuenta ...

En el quadre “Su nombre”, introdueix el nom del remitent. Es el nom que vols que aparegui en el camp DE del
missatge sortint.

En el camp “Direccion de correo electrénico”, introdueix I'adrega de correu electronic que vols afegir (format
tipus: loguesea@sudominio.com)

En el camp “Servidor de correo entrante (POP3)”, introdueix “pop3.sudominio.com”
En el camp “Servidor de correo saliente (POP3)”, introdueix “smtp.sudominio.com”

En el camp “Nombre de usuario”, introdueix el nom d’usuari que li hem assignat. (Normalment té el format:
“loquesea.sudominio.com”)

En el camp “Contrasefia”, introdueix la clau d’accés que li hem assignat.

PAS 5

Fes un clic a “Mas configuraciones”, i a la segiient pantalla, fes un clic a la pestanya “Servidor de salida”

Configuracion de correo electronico de Internet

Genefgl | Servidar de salida Monexidn | Avanzadas

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Por ejemplo:
"Trabajo" o "Servidor de Microsaft Mail"

lnquesea@sudominio.com| |

Otra informacion sobre el usuario

Compafiia; | |

Correo electranico de respuesta: | |
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PAS 6

Fes un clic a la casella de verificacié “Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién® i marca l'opcio
“Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada”
A continuacid, fes un clic a “Aceptar”

Configuracion, de correo electronico de Internet

General | Servidor de salida |Cnnaxi|ﬁn fvanzadas

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacian

(&) Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada
(O Iniciar sesion utlizanda

() Tniciar sesion en &l servidor de correo de entrada antes de enviar correo

I —
Q=) =1

PAS 7

Fes un clic a “Siguiente”

Agregar una nueva cuenta de correo electrénico 5[

Configuracién de correo electrdnico de Internet
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico funcione,

Informarcidn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

5u nombre: Futombre Después de rellenar la informarién de esta pantala, ls

i TS v D S st (el el
Direccién de corren electronico: Im &l botdn, (Requisre conexion de red.)

Informacién del servidor

Tipo de cuenta Im
servidar de correo entrante: W

Servidar de correa saliente (SMTPY fortn, sudaminio.com

Praobar configuracidn de la cuenta ...

Informacion de inicio de sesion

Hombre de ususrio: Ilnquasea.sudumimu.mm
Contrasefia: Ia«*m«*m«

I¥ Recardar contrasefia

™ Requerir inicio de sesin utilizando Autenticacion de = =
contrasefia segura (SPA) Mas configuraciones ...

P —

<aurd i‘
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Fes un clic a “Finalizar”

PAS 8

Agreny U (meva Ceer ks de Comen ehetinbim e Il

Aebodates

" - tock e recesena s corhigar e s comrta,

Fara curar of snstert, hage che an Prudoe

Fes un clic a “Cerrar”

PAS 9

Configuracidn de la cuenta x|

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o quitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracién,

Correo electronico IArchivos de datos I Fuentes R535 | Listas de SharePoint | Calendarios de Internet | Calendarios p 4| ¥

24’ (= WReparar.u @Camb\ar... OEstabIecer coma predeterminada }( Quitar & ¥

Mombre I Tipa |
Prova@prova.com POPISMTP {enviar desde esta cuenta de manera pred...

La cuenta de correo electrdnico seleccionada entrega los nuevos mensajes de corren electronico en |a siguiente ubicacion:

Cambiar carpeta | Carpetas personales'\Bandeja de entrada

en el archivo de datos C:\Documents and Settingst, . \CutlookiOutiookd . pst

( Cerrar |
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